附件1
事业单位法人设立登记业务办理流程图

















附件2
经费来源证明

（设立登记模板）

 
XX事业单位登记管理局：
由   　　　　 （举办单位名称）举办的     　　　　（事业单位名称）的经费来源为：
□ 财政补助
□ 非财政补助
  
                                        （举办单位公章）
  X年X月X日
附件3
开办资金确认证明

（设立登记模板）

  
XX事业单位登记管理局：
由   　　　　 （举办单位名称）举办的   　　　　  （事业单位名称）可用于事业单位法人登记的开办资金为    　　　万元。
  

                                         （举办单位公章）
  X年X月X日

附件4
事业单位章程示范文本

说　　明

（一）根据《事业单位登记管理暂行条例》及其《实施细则》和有关法律、法规制定此章程示范文本。

（二）事业单位章程是事业单位登记时所应提交的重要文件。《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第三十七条规定，申请事业单位法人设立登记，应当向登记管理机关提交事业单位章程草案。事业单位登记管理机关要对章程进行审查核准，否则不能登记。

（三）事业单位章程是确定事业单位权利、义务关系的基本法律文件，是事业单位对外开展活动的法律依据。事业单位章程一经事业单位登记管理机关核准即产生法律效力。事业单位法人依事业单位章程，享有各项权利，并承担相应义务。符合事业单位章程的行为受国家法律的保护；违反章程的行为，有关机关有权对其进行干预和处罚。
（四）事业单位章程作为事业单位自主管理、自我发展、自我约束的一个最基本的规范性文件，有规范的组成要件和格式，《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第三十九条规定，事业单位章程应当包括下列事项：

⒈ 名称；

⒉ 宗旨和业务范围；

⒊ 组织机构（法人治理结构）；

⒋ 资产管理和使用的原则；

⒌ 章程的修改程序；

⒍ 终止程序和终止后资产的处理办法；

⒎ 需要由章程规定的其他事项。

事业单位制定的章程，应当包括上述所列全部事项，并可参照示范文本所列条款根据实际情况作适当补充。

（五）本文本仅作参考，若国家、省事业单位登记管理局发布有关示范文本，则需按照国家、省局要求进行修改。

（六）事业单位章程示范文本，旨在为事业单位制定章程提供范例。原未提交章程的事业单位须在2007年度（年检时间2008年1-3月）年检中提交；原提交章程与示范文本不符的，应重新提交。

（七）“【】”内文字为制定要求。

XXXXXX（事业单位）章程

第一章   总则

  

第一条  本章程根据《事业单位登记暂行条例》、《事业单位登记管理暂行条例实施细则》和有关法律、法规、政策制定。

    第二条  本单位名称为_______________________，其他名称为____________________。【名称应当符合《事业单位登记管理暂行条例实施细则》的规定。须为机构编制文件中的单位全称，有多个名称的，应全部载明。】

    第三条  本单位住所是__省__市__区__路（街）__号。【须为邮政能够送达的地址。】

    第四条  本单位是经________________【审批机关】批准设立的_____【全额拨款、差额补贴、经费自理、企业化管理】事业单位，隶属_______________【主管部门（单位）】管理，该主管部门（单位）即为本单位举办单位。

第五条  本单位设立、变更、注销，应当依照《事业单位登记管理暂行条例》和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》向事业单位登记管理局申请登记或者备案。

宗旨和业务范围

第六条   本单位宗旨是_________________________________________。【应载明事业单位的公益目的，文字精炼。一般不超过20字。】

第七条  本单位业务范围：

（一）__________________________________。

（二）__________________________________。

（三）__________________________________。

（四）__________________________________。

（五）__________________________________。

（六）__________________________________。

【必须具体明确，按照《事业单位登记管理须知》“宗旨和业务范围用语”规范填写。有涉及资质认可事项或者执业许可事项的，应与相应的资质认可证明或者执业许可证明确认的业务事项相一致。一般不超过130字。有涉及资质认可事项或者执业许可事项的，还应列明行业资质证书名称全称、证书号；行业许可内容及项目】

第八条  从业誓词：本事业单位法人在核准登记的宗旨和业务范围内从事活动，不违背宗旨，不超越业务范围，严格按照《事业单位登记管理暂行条例》及其《实施细则》和国家、省有关法律法规，履行权利义务，承担民事责任，接受登记管理机关监督。

    责任监督：投入国有资产的举办单位及其上级主管部门负责本单位实现宗旨和业务范围的监督管理。

部门、行业和社会监督：本单位面向社会开展业务活动和经营活动，接受政府职能部门和执法部门的监督管理，接受社会和群众监督。

第三章   组织机构

    

第九条   本单位决策机构是__________________。【党委会、行政办公会、举办单位或其它】

    决策机构行使下列职权：

    （一）  制定、修改章程；

    （二）  决定重大业务活动计划；

    （三）  制定内部管理制度；

    （四）  审定年度收支预算及决算；

    （五）  决定拟任法定代表人人选；

    （六）  决定其他重大事项。

    第十条   本单位拟任法定代表人经登记管理机关核准登记后，取得本单位法定代表人资格。

事业单位法定代表人是代表本单位行使民事权利、履行民事义务的第一责任人。其主要行使下列职权：

（一）主持单位的日常工作，组织实施  【决策机构】  的决议。

（二）组织实施单位年度业务活动计划。

（三）拟订内部管理制度。

（四）                        。

（五）                        。

（六）代表本单位签署有关重要文件。

    第十一条   根据__________《__________》文件规定，本单位设置________、________、________等____个内（下）设机构，其主要职责分别是：

    ___________，_______________________；

    ___________，_______________________；

    ___________，_______________________；

___________，_______________________。

第四章   资产管理和使用

    

第十二条  本单位具体经费来源为____________、___________、____________、__________。【可选项：财政全额拨款收入、财政差额补贴收入、上级补助收入、事业收入、经营收入、附属单位上缴收入、捐赠、其他收入等，或根据实际情况填写。】

第十三条  本单位按照   【收费批准单位、文件】      规定收取  【收费名称】  费，各项收费按照有关规定全部上缴，实行收支两条线。【仅限于按规定收费并纳入财务收支且实行收支两条线的单位】

 第十四条  本单位按照《行政事业单位国有资产管理办法》及时向国有资产管理部门申报、办理产权登记手续。

    认真做好本单位资产的日常管理工作，建立健全管理制度，将资产管理的责任落实到相关科室和个人。

      本单位对所占有、使用的国有资产要定期清查，做到家底清楚、账账相符、账实相符，防止资产流失。

    第十六条  优化资产配置，做到物尽其用，发挥本单位资产的最大使用效益。

    第十七条  资产管理严格执行国家规定的财务管理制度，用于本单位章程规定的业务范围和事业的发展，盈余按照国家有关规定进行处理。

    本单位接受税务、会计主管部门依法实施的税务监督和会计监督。

    第十八条   本单位接受的捐赠、资助，必须按照捐赠人、资助人的约定使用，并接受有关部门监督。使用捐款、资助的情况，应向登记管理机关报告并以适当方式向捐赠者、资助者公布。

第十九条   本单位法定代表人离任前，应当进行财务审计。

第五章   终止程序和终止后资产处理

    第二十条  本单位《事业单位法人证书》依法被吊销或因宗旨业务已经消失、事业性质改变等原因，依照相关规定进行分立、合并、撤销的，应报举办单位审查同意后，到事业单位登记管理机关办理注销登记。

    第二十一条  本单位在申请注销登记前，应当在举办单位和其他有关机关指导下，成立清算组织，完成清算工作，形成清算报告。

    清算期间，单位不得开展有关清算以外的活动。

第二十二条  本单位终止后的剩余财产，在举办单位和登记管理机关的监督下，按照有关法律、法规的规定处理。

第六章   章程修改

    

第二十三条   单位有下列情形之一的，应当修改章程：

    （一）章程规定事项与修改后的国家法律、行政法规规定不符的；

    （二）章程规定的内容发生变化的；

    （三）决策机构决定修改章程的；

    （四）其他原因需要修改章程的。

第二十四条   章程的修改，经举办单位审查同意后，报登记管理机关备案。涉及事业单位法人登记事项的，须向登记管理机关申请变更登记。

第七章   附则

第二十七条  本章程经xxxx年xx月xx日  【决策机构】 表决通过。

第二十八条  本章程由   【决策机构】负责解释。

第二十九条  本章程自登记管理机关核准之日起生效。

拟定法定代表人签字：

事业单位（章）：                                  举办部门（章）：　　　

　年　　月　　日                                        年　　月　　日　　　
申请


申请人向登记管理机关提出设立登记申请，并网上提交材料。





受理


登记管理机关对申请人提交的登记申请材料进行初步审查。





申请材料不齐全或者不符合法定形式的，网上提出修改意见退回，申请人修改材料再次网上提交。





登记申请不符合法定条件的，于 5个工作日内作出不予受理的决定，并说明理由。





不符合规定的，退回修改





符合规定的，受理通过





审查


登记管理机关审查申请人是否符合规定的登记条件。





符合规定的，审查通过





不符合规定的，退回修改





核准


登记管理机关对申请人作出准予登记或者不予登记的决定。





核准通过，准予登记，网上通知事业单位线下办理。





发证


登记管理机关给核准登记的事业单位颁发《事业单位法人证书》。





公告


登记管理机关对核准登记的有关事项予以公告。公告网址为：� HYPERLINK "http://www.gjsy.gov.cn/" \t "http://www.gjsy.gov.cn/sydwyhfw/202310/_blank" �http://gjsy.gov.cn�








